Len Elektronicky postar

Fakturujete vo vlastnom programe a od SEUP chcete len prijem a odosielanie e-faktur cez siet
Peppol.

Cas: asi 5 minuat (bez &akania na overenie firmy)
Potrebujete: overeny Gcet na portali (navod 1), ICO a DIC firmy, doklad o opravneni konat za firmu

Pre: klienta s vlastnym fakturacnym programom

KROK1Z6
Zvolte ,,len postar a zadajte I€0 a DI

Po prvom prihlaseni vas portal privita sprievodcom Nastavenie Gétu. V kroku Firma kliknite
na Chcem len Elektronického postara a zadajte ICO — nazov a adresu doplni register.
Rozbalte DIC a I€ DPH (nepovinné) a zadajte DIC — postar ho potrebuje, podla neho vas v
sieti Peppol najdu odosielatelia faktur. Kliknite na Pokracovat.

Sprievodca ma pri tejto volbe len 4 kroky — krok Spdsob fakturacie sa pri tejto volbe preskoci —
fakturujete vo vlastnom programe.

Vasa firma

@ 3

Zadajte ICO firmy alebo Zivnosti, ktora bude vystavovaf faktiry. Nazov a adresu nacitame z registra

1€0 vasej firmy
00151653

V Slovenska sporitelfia, a.s. Mestska pobo&ka Tren&in, Nam. svatej Anny 3148, Tren&in — Udaje sme doplnili z registra. PSC v registri nie
je — dopliite ho.

Néazov firmy

Slovenska sporitelfia, a.s. Mestska pobotka Trenéin
Ulica a &islo

Nam. svatej Anny 3148
PsC a obec

91101 Trencin

v DIC a1C DPH (nepovinné)

p1é

[ 2023456791 ]

1€ DPH

SK...

\. J

ny web Heslo




KROK 2 Z 6
Pozrite si baliky postara

Sprievodca ukaze baliky Elektronického postara. Prijem e-faktur je vZdy zadarmo, plati sa
len za odoslané doklady. Prijimanie je bezplatné a bez ¢asového obmedzenia. Kliknite na
Pokracovat — balik objednate na konci.

Krok Uctovni¢ka mozete preskodit tladidlom Pokracovat; i¢tovni¢ku pozvete aj neskor.

bezplatné, bez casového obmedzenia a len na prijem e-faktur.

Prijimanie

Bez odosielania - len
prijem

Zdarma - ve:
&asového obmedzenia

Prijem e-faktir zdarma a bez
obmedzenia

Len prijem fakttr - raz na DIC

Objednat zdarma

Firma

500 odoslanych dokladov
/ mesiac

119,00 € ok

= 9,92 € / mesiac

Prijem e-faktur zdarma a bez
obmedzenia

Nad limit 0,10 € za odoslany
doklad.

\

Objednat’

Mini
10 odoslanych dokladov /
mesiac

29,00 € / rok
= 2,42 € | mesiac

Prijem e-faktdr zdarma a bez
obmedzenia

Nad limit 0,10 € za odoslany
doklad.

Objednat

Start

100 odoslanych dokladov
|/ mesiac

59,00 € / rok
=~ 4,92 € [ mesiac

Prijem e-faktar zdarma a bez
obmedzenia

Nad limit 0,10 € za odoslany
doklad.

Objednat’

Uvedené ceny s bez DPH.




KROK 3 Z 6
Dokoncite nastavenie postara

Na poslednom kroku kliknite na Dokoncit nastavenie postara. Otvori sa stranka Elektronicky
postar s balikmi a postupom.

SEUP w731 Nastavenie Uétu

U&tovny portal

Par krokov a mdZete prijimat a posielat e-fakt(ry cez Elektronického postara. Vetko sa da neskor zmenit.

Prehlad Preskotit sprievodcu

Faktdry Firma Elektronicky postar Uctovnicka Hotovo

KROK4 Z 4

Notifikacie Hotovo

Novinky v programe Firma Slovenska sporiteliia, a.s. Mestska pobotka Trengin, IE0 00151653
Fakturacia Vo vlastnom programe - chcem len Elektronického postara
Postar Chcem Elektronického postara
Objednanie postara Objednat balik Prijimanie (bezplatny, len prijem e-faktur) - v8etky baliky
Uétovnitka zatial nikto

spat Dokontit nastavenie postara

navod-postar20
@demo.seup.local
t

Produkty Verejnyweb Heslo

Rezim Odhlasit




KROK 4 Z 6
Objednajte balik a zadajte DIC

Pri baliku kliknite na Objednat zdarma (Prijimanie) alebo Objednat (Mini, Start, Firma). DIC je
predvyplnené zo sprievodcu — skontrolujte ho (10 Cislic bez predpony SK). Kliknite na
Objednat zdarma.

Bezplatné Prijimanie sa da objednat raz na DIC. Platené baliky zaplatite ako pri programe
Alena (navod 3B, krok 3).

SE l'j P w731
Uétovny portal (o} bjednévka

Prijimanie — zdarma, bez gasového obmedzenia

Prehlad Bezplatny postar len na prijem faktlr: bez platby a bez limitu prijatych

dokladaov, raz na DIC. Firmu overime rovnake ako pri platenom baliku;
odosielanie faktur je v platenych balikoch.

Faktiry

Elektronicky po3tar prijima e-fakt(ry cez siet Peppol. Prijem je zdarma a bez
obmedzenia, v cene balika nie je odosielanie. Ni¢ sa neinstaluje: po overeni
firmy vam pripravime G&et. E-faktlry potom posielate a prijimate na webe

Notifikacie portalu, v programe Alena alebo z iného programu cez API — Alenu
nepotrebujete. Uget zriadime po overeni firmy: po objednavke v Easti Maj (iéet
Novinky v programe nahrate doklad o opravneni konat za firmu (plna moc, zmluva o vedeni

Uctovnictva...), spravca ho schvali.

1¢ firmy, ktora bude fakttry prijimat
2023456791

10 &islic bez predpony SK (napr. 2121317451). Podla DIC vas v sieti Peppol
najdu odosielatelia faktur.

Faktiru vystavime na

Slovenska sporiteliia, a.s. Mestska pobo&ka Tren&in
Nam. svatej Anny 3148, 911 01 Trenéin
1€0 00151653

navod-postar20
@demo.seup.local » Vystavit na iného kupujliceho

Produkty Verejnyweb Heslo
Objednat zdarma
Rezim Odhlasit \ /

Spat na produkty




KROK5Z 6
Nahrajte doklad o opravneni

Po objednavke ste v Mdj iéet — Sluzby. Uget postara zriadime aZ po overeni firmy: nahrajte
doklad, Ze za firmu smiete konat (plnd moc, zmluva o vedeni Uctovnictva...) ako PDF, JPG
alebo PNG do 5 MB, napiSte meno Statutara, ktory ho podpisal, potvrdte vyhlasenie a kliknite
na Odoslat doklad.

Doklad musi obsahovat ICO firmy, meno $tatutara a jeho podpis.

SEUP w071 Mbj ucet

Uétovny portal

navod-postar20@demo.seup.local - Klient Dokdipit produkt
Prehlad Prehlad Licencie afirmy = Sluzby = Objednavky Heslo a prihlasenie

Objednavka bezplatného balika Prijimanie je prijata. Faktury budete prijimat na DIC 2023456791, hned ako je firma overena (stav néjdete v
Faktuary Casti Mdj iéet — Sluzby).

Notifikacie Elektronicky poStar — Prijimanie  Caka naoverenie firmy
q Ugastnik Peppol 0245:2023456791 (DIC) - od 11. 11. 2026 bez Easového obmedzenia, len prijem faktir - prijem zdarma a bez obmedzenia
Novinky v programe

Objednévku sme prijali. U&et zriadime po overeni firmy s IE0 00151653: nahrajte doklad, Ze za firmu smiete konat (plna moc, zmluva o
vedeni G&tovnictva...). Doklad musi obsahovat ICO firmy, meno &tatutéra a jeho podpis.

Doklad o opravneni (PDF, JPG alebo PNG, najviac 5 MB)

Vybrat sibor  Nie je vybraty Ziadny stubor

Meno §tatutara, ktory doklad podpisal

(J Vyhlasujem, %e doklad je pravdivy a %e firmu smiem zastupovat.

Odoslat doklad

navod-postar20
@demo.seup.local

Produkty Verejnyweb Heslo
Rezim Odhlasit




KROK 6 Z 6
Pockajte na overenie

Doklad je prijaty a sluZba ma stav Caka na overenie firmy. Spravca ho preveri zvy&ajne do
jedného pracovného dia. Ked Ucet zriadime, pride vam e-mail a notifikacia; e-faktliry potom
najdete v Casti Faktury, posielate ich na webe portalu, v programe Alena alebo cez API.

SEIJP v0.7.31 M6| ucet

sty el navod-postar20@demo.seup.local - Klient Dokupif produkt

Prehlad Prehlad Licencieafirmy = SluZby = Objednavky Heslo a prihlasenie

Doklad sme prijali. Spraveca ho preveri, zvy&ajne do jedného pracovného diia, a dame vam vediet e-mailom. }

Faktury

Elektronicky poStar — Prijimanie  Caka naoverenie firmy
Attt Ugastnik Peppol 0245:2023456791 (DIC) - od 11. 11. 2026 bez Easového obmedzenia, len prijem faktdr - prijem zdarma a bez obmedzenia
Novinky v programe

Doklad k firme s 160 00151653 sme prijali (11. 11. 2026 19:11). Spravca ho preveri, zvy&ajne do jedného pracovného difa; U€et zriadime
hned po schvaleni a dame vam vediet e-mailom.

navod-postar20
@demo.seup.local

Produkty Verejnyweb Heslo

Rezim Odhlasit

Ked' nieco nejde

HLASENIE ¢o uroBIT

Zadajte DIC firmy - presne 10 &islic Napiste DIC bez ,,SK*, napriklad 2121317451.
bez predpony SK

Pre DIC ... uz bezplatny balik Prijimanie je raz na DIC. Ak chcete aj odosielat,
Prijimanie existuje vyberte plateny balik.

Doklad uz mate odoslany Spravca ho prave preveruje — pockajte na e-mail.
Doklad sme nemohli schvalit V e-maile a v Sluzbach je dovod; nahrajte novy

doklad v Mdj uéet — Sluzby.

Register neodpoveda Vyplite nadzov a adresu rucne, alebo to skuste o
chvilu.



DALSI KROK

Doplnky a dalSie sluzby

Dokupenie balikov, firiem a doplnkov v M6jom Ucte.




