Registracia

Zalozite si UCet na portali seup.sk. Staci e-mail, ku ktorému mate pristup.

€as: asi 3 minuty Potrebujete: e-mail a heslo (aspoi 8 znakov) Pre: nového klienta

KROK1Z6
Otvorte registraciu

Na stranke seup.sk kliknite vpravo hore na Registrovat sa.

Registrovat sa Prihlasit sa

$-=| D Produkty

SLOVENSKY ELEKTRONICKY
UETOVNY PORTAL

Slovensky elektronicky uc¢tovny portal

Uctovné nastroje pre slovenské firmy na jednom mieste — faktura¢ny program

Alena a Elektronicky postar na e-faktdry, povinné od 1. 1. 2027.

Vyskusat Alenu zdarma Prihlasit sa Zobrazit produkty



KROK 2 Z 6
Zadajte e-mail a heslo

NapiSte svoj e=mail a vymyslite heslo — aspon 8 znakov. Ikonou oka si ho mozZete zobrazit.
Kliknite na Zaregistrovat sa.

Heslo si zapamatajte — zadate ho esSte raz pri overeni e-mailu.

”
S:' D Produkty Registrovat sa &

Registracia
E-mail
navod-reg10@demo.seup.local

Heslo

(min. 8 znakov)

= ° |
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Zaregistrovat sa

Uz mate acet? Prihlasit’ sa

LevelOnes.r. o. KONTAKT PRAVNE
Stefana Furdeka 187/11, 028 01 Trstena info@seup sk ~informacie Ochrana udajov
1C0O; 53252454 - IC DPH: SK2121317451 support@seup.sk - podpora Nahlasit zneuzitie firmy

Zapisana v OR O Zilina, odd. Sro, vl. & 75489/L

Nepouzivame analytické, reklamné ani sledovacie nastroje. Stibory cookie sltzia len na prihlasenie

© 2026 LevelOne s. 1. 0. - SEUP — Slovensky elektronicky G¢tovny portal



KROK 3 Z 6
Skontrolujte e-mail

Portal vam poslal spravu s odkazom. Otvorte svoju e-mailovu schranku.

Sprava neprisla? Pozrite prieCinok Spam alebo Reklamy, pripadne kliknite na Neprisiel e-
mail? Poslat znova.

4
S:l D Produkty Registrovat sa Prihlasit sa &

Skontrolujte e-mail

Ak je adresa platna a esSte nebola registrovana,
poslali sme na nu overovaci odkaz. Skontrolujte aj
priecinok so spamom.

Neprisiel e-mail? Poslat znova

LevelOnes. r. o. KONTAKT PRAVNE
Stefana Furdeka 187/11, 028 01 Trsten4 info@seup.sk — informacie Ochrana tdajov
1€O: 53252454 - IC DPH: SK2121317451 support@seup.sk - podpora Nahlasit' zneuzitie firmy

Zapisana v OR OS Zilina, odd. Sro, vl. & 75489/L

NepouZivame analytické, reklamné ani sledovacie nastroje. Stibory cookie sliZia len na prihlasenie

© 2026 LevelOne s. r. 0. - SEUP - Slovensky elektronicky G¢tovny portal



KROK 4 Z 6
Kliknite na Overit e-mail

V sprave ,,Overenie e-mailu — SEUP* kliknite na tla¢idlo Overit e-mail.

Odkaz plati 2 dni. Ak ste sa neregistrovali vy, neotvarajte ho.

Dorucena posta

Overenie e-mailu — SEUP

Od: SEUP <noreply@seup.sk> - Komu: navod-reg10@demo.seup.local

SEUP - overenie e-mailu

Dakujeme za registraciu do Slovenského elektronického tGétovného portalu.

Kliknutim potvrdte svoj e-mail. Na stranke zadate heslo, ktoré ste si zvolili pri registracii:
4

l Overit e-mail I




KROK5Z 6
Zadajte heslo a prihlaste sa

Otvori sa portal. Napiste heslo z registracie a kliknite na Overit a prihlasit sa. Prihlasite sa
tym zaroven — druhykrat sa prihlasovat netreba.

S‘gl D Produkty Registrovat sa Prihla

Overenie e-mailu

Zadajte heslo, ktoré ste si zvolili pri registracii — et

sa aktivuje a prihlasime vas.

Heslo

5

Overit a prihlasit sa

Zabudli ste heslo?

Ak ste sa neregistrovali, stranku zatvorte — bez hesla
sa Ucet neaktivuje. Ak si chcete Ucet s tymto e-
mailom ponechat, nastavte si vlastné heslo cez
Zabudli ste heslo.

LevelOnes. r. o. KONTAKT PRAVNE

&tefana Furdeka 187/11, 028 01 Trsten info@seup.sk — informacie Ochrana tdajov

1CO: 53252454 - IC DPH: SK2121317451 support@seup.sk - podpora Nahlasit' zneuzitie firmy
Zapisana v OR OS Zilina, odd. Sro, vl. & 75489/L

Nepouzivame analytické, reklamné ani sledovacie nastroje. Stibory cookie slGzia len na prihlasenie.

© 2026 LevelOness. r. 0. - SEUP — Slovensky elektronicky uctovny portal



KROK 6 Z 6
Ucet je overeny — Nastavenie uctu

Portal vas hned privedie do Nastavenia G¢tu — piatich krokov: Firma, Spdsob fakturacie,
Elektronicky postar, U&tovnicka, Hotovo.

V 1. kroku vyberiete, na ¢o portal potrebujete: Fakturujem za svoju firmu alebo Chcem len
Elektronického postara. Pri volbe postara sa krok Spésob fakturacie preskodi.

Inak to vyzera, ak:

e ste saregistrovali cez odkaz od uétovnicky alebo partnera — najprv uvidite potvrdenie
prepojenia,

e ste uétovna kancelaria alebo jej pracovnik — otvori sa rovno Prehlad,

e vas Ucet uZ ma firmu - otvori sa Prehlad.

SEUP w731 Nastavenie G&tu

Uétovny portél
Prehlad

Notifikacie

Par krokov a mézete vystavit prvi faktiru. Vsetko sa da neskér zmenit.

® : a :

Firma Sposob fakturacie Elektronicky postar Ugtovnicka Hotovo

o
| SR

KROK1Z5

Novinky v programe Na ¢o portal potrebujete?

Vystavujete faktary za jednu firmu alebo Zivnost — na portali alebo v programe Alena. Pokraéujte niz&ie zadanim I1CO

@® Fakturujem za svoju firmu ’

(O chcem len Elektronického po¥tara
Fakturujete vo vlastnom programe a od SEUP chcete len prijem a odosielanie e-faktir cez siet Peppol. Pokracuijte nizSie zadanim

1co.

Som G&tovna kancelaria a spractiivam doklady klientov

Spracuvate doklady klientov. Pristup pre kanceldriu schvaluje spravca portélu — poZiadaijte o fiho tu.

Vasa firma

Zadajte ICO firmy alebo Zivnosti, ktora bude vystavovat faktury. Nazov a adresu nacitame z registra.

1C0 vaej firmy

navod-regl0@demo.seup.local

Nazov a adresu naéitame z registra pravnickych oséb.
Produkty Verejnyweb Heslo Nézov firmy

Rezim Odhlasit




Ked' nieco nejde
PORTAL NAPISE ¢o UROBIT

Zadajte platny e-mail. Skontrolujte zavinac a bodku, napr.
meno@firma.sk.

Heslo musi mat aspon 8 znakov. Pred{Zte heslo.
Privela pokusov o registraciu. Skuste Z jednej siete sa da registrovat 5-krat za hodinu
to neskor. a ten isty e-mail 3-krat za den. Pockajte hodinu

(pri tom istom e-maile do druhého dna).

Nespravne heslo... Zadajte heslo z registracie, alebo kliknite na
Zabudli ste heslo?

Neplatny odkaz — overovaci odkaz je Kliknite na Poslat overovaci e-mail znova a
neplatny alebo expiroval. pouzite novy odkaz. Po mnohych pokusoch
pockajte 15 minut.

Nespravny e-mail alebo heslo, Pri prihlaseni: najprv overte e-mail (krok 4),
pripadne neovereny ucet. potom skontrolujte heslo.
DALST KROK

Navod 2 — Nastavenie uétu

Zadate ICO firmy a vyberiete, ako chcete fakturovat.



