Vitajte na portali SEUP

Co portal robi, na o vam sluZi a kde €o najdete. Pat obrazoviek, ktoré budete pouZivat najéastejsie.

€as: 3 minuty &itania Potrebujete: nic — staci precitat Pre: kazdého nového klienta

CAST 125
Portal je miesto pre vase faktury, licencie a e-faktury
Na portali SEUP mate na jednom mieste tri sluzby. Kupite si len tU, ktorti potrebujete:

¢ Online fakturacia — faktury a dobropisy vystavite priamo v prehliadaci, ni¢ neinstalujete.

e Alena - fakturacny a uctovny program do pocitaca. Licenciu, aktualizacie aj inStalaciu
najdete tu.

e Elektronicky postar — posiela a prijima e-faktlry cez siet Peppol. Od 1. 1. 2027 je to pre
firmy povinné.

Lavé menu je vzdy rovnakeé. Prehlad ukaze, ¢o treba urobit (stiahnut program, zaplatit
objednavku, dokongit nastavenie). Pod nim st Doklady a Uéet.

Menu ukazuje len to, Co naozaj mate. Kto nema postara, nevidi napriklad Sluzby.

SEl:]P v0.7.32 M6j udet

Uétovny portal . ; (pit
ctovny porta navod-nastavenie8@demo.seup.local - Klient BoRupinioduky

1

Prehlad Prehlad = Licencie afirmy  M&jekoném  Objednavky  Heslo a prihlasenie

Faktury Fakturujete priamo na portali

Doklady vystavite a najdete v Casti Faktury, predplatné online fakturacie v Licenciach.

Notifikacie

Novinky v programe

navod-nastavenie8
@demo.seup.local

Produkty Verejny web Heslo
Rezim Odhlasit




CAST 225
Faktury — vsetky doklady na jednom mieste

V Casti Faktury su vystavené aj prijaté doklady vasej firmy, ¢i vznikli na portali, v Alene, alebo
prisli cez postara. Filtre hore (Na odoslanie, Odoslané, Dorucené, Zlyhalo) rychlo ukazu, ¢o
eSte treba poslat.

Pri kazdom doklade je PDF na Citanie a tla¢ a XML pre Gc¢tovny program. Tlacidlo Odoslat

poSle doklad odberatelovi.

Vystavovat faktiry na portali moZete s predplatnym online fakturacie. Pozriet a stiahnut si
doklady moZete vzdy.

”
,
SEUP v0.7.32 Faktury
Ugtovny portal 2 — . R z 2 4 G
B Slovenska sporiteliia, a.s. Mestska pobotka Tren&in - ICO 00151653 - VSetko odoslané
Prehlad Predplatné online fakturacie: Fakturacia 15 - erpanie 1z 15 dokladov - plati do 31. 12. 2026.
Vystavené 1 = Prijaté O Vietky 1 = Naodoslanie 0 Odoslané 1  Dorutené 0  Zlyhalo 0
Faktury .
Cislo Odberatel Vystaveny Suma Stav
0001 Slovenska posta, a.s. 11.11. 2026 180,00 € Odoslana PDF XML
Notifikacie faktira - portal 160 36631124 splatné 25. 11. 2026 11.11. 2026 19:03

uctaren@posta.example

Novinky v programe

Firmu zatial nikto nespractva — poverenie pre Uétovnicku zadate v Mdj uéet — Licencie a firmy, (Poverit osobu).

navod-nastavenie8
@demo.seup.local

ient

Produkty Verejny web Heslo

Rezim Odhlasit




CAST 325
Moj ucet - Licencie a firmy
Tu vidite, Co ste si kupili: balik, dokedy plati, kolko firiem a pocitacov smiete pouZivat a kod

licencie. Pri licencii m6Zete prejst na vyssi balik, dokupit firmy alebo doplnok Mzdy.
Doplacate len za zostavajlce mesiace.

Na tej istej stranke date uctovnicke alebo kolegovi poverenie k firme.

SEL']P v0.7.32 Mﬁj ucet

Dt el navod-nastavenie8@demo.seup.local - Klient Dokdpit produkt

Prehlad Prehlad | Licencieafirmy = Mdjekoném  Objednavky  Heslo a prihlasenie

Online fakturacia

Faktulry

Vystavovanie faktur priamo na portali. Predplatné plati na jednu firmu.
Uget

Notifikacie " . X
FIRMA BALIK CERPANIE PLATI DO

Novinky v programe . e . . o ‘o
Slovenska sporiteliia, a.s. Mestska pobocka TrenéinICO 00151653 Fakturacia 15 1215 dokladov 31.12.2026

Do limitu sa pogitaju len faktiry a dobropisy vystavené na portali — doklady z programu Alena a prijaté e-faktury nie. Baliky online

fakturacie

Zatial nemate Ziadne licencie
Prezrite si produkty a ziskajte prvi — skiSobna je zdarma.

navod-nastavenie8
@demo.seup.local

Klient

Produkty Verejny web Heslo
Rezim Odhlasit




CAST 4275

MoOj ucet —» Moj ekonom

Ak mate Uctovnicku alebo uétovnu kancelariu na portali, tu vidite vase prepojenie a jeho stav.
U&tovnicka s poverenim vidi doklady vasej firmy, takZe jej ni¢ nemusite posielat e-mailom.

Dalsie zalozky M6jho Gcétu: Objednavky (¢o ste objednali a ako zaplatit) a Heslo a prihlasenie.

SEl:]P v0.7.32 M6j udet

Uétovny portal . ; (pit
ctovny porta navod-nastavenie8@demo.seup.local - Klient BoRupinioduky

Prehlad Prehlad Licencieafirmy = M&jekoném = Objedndvky  Heslo a prihlasenie

Méj ekondém

Faktary PoZiadavky od ekonéma Kto otvaral moje doklady
Ekonom alebo Gc¢tovna kancelaria, ktorych ste prijali. Poverenia k jednotlivym
firmam spravujete na zalozke Licencie a firmy.

Retiitals Ekoném Stav

Novinky v programe
jana.kovacova@demo.seup.local Platna

navod-nastavenie8
@demo.seup.local

lient

Produkty Verejny web Heslo

Rezim Odhlasit




CAST 525
Pristupy k dokladom a Notifikacie

Pristupy k dokladom ukazuju, kto a kedy otvoril PDF alebo XML vasich dokladov. Mate tak
prehlad aj o praci u¢tovnicky.

Notifikacie vas upozornia na zaplatent objednavku, konciacu licenciu, prijatt e-faktiru Ci
nedoruéeny doklad. Cislo pri polozke menu je pocet nepreéitanych. Tie déleZité pridu aj e-
mailom.

Dole v menu je ReZim (svetly / tmavy), Heslo a Odhlasit. Verejny web vas vrati na stranky s
ponukou.

SEUP w072 Pristupy k dokladom

Uétovny portal

Kto z poverenych oséb a kedy otvoril alebo stiahol doklady vagej firmy.

Prehlad
Zatial nemate firmu, ktorej by sa pristupy zapisovali
Zaznam sa objavi, ked' niekto z poverenych os6b otvori doklady vasej firmy.

Faktury

Zapisuje sa otvorenie PDF, stiahnutie XML a ZIP za mesiac a zmena stavu dokladu. Poverenie mézete kedykolvek odvolat v Mdj uéet — Licencie a
firmy.
Notifikacie

Novinky v programe

navod-nastavenie8
@demo.seup.local

ient

Produkty Verejny web Heslo

Rezim Odhlasit

DALEJ

Navod 1 - Registracia

Zalozte si UCet a overte e-mail.




